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II.  i m t kh u, t i dùng 

p: 

- V i d p vào h  th ng 

qu ng d n: http://qlvb.baohiembaolong.vn:81 

- Sau khi ch ng link trên màn hình s  yêu c p v i mã 

p và m t kh ng trên 

 
i m t kh u: 

- i dùng ti i m t kh p 

c a Ban ho c Chi nhánh(b t bu c) th c hi  

 

Click ch n 



 

- Sau khi click ch n s  c màn hình ti  

 
- p m t kh u m i nh n vào nút 

3. T i dùng m i: 

-  Nh p ch n vào m i dùng m  

 

- Sau khi click ch n s   

 

Nh p m t kh  

Nh p m t kh u m i 

Click ch n 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III.  
1. Menu Chính  

 Bao g m các ch  s  d  thao tác 

n m t cách nhanh chóng và thu n ti n. 

 

 

 

Mã nhân viên: theo nh : 

ten_h  tên lót (B t bu c) 

H  tên nhân viên(B t bu c) 

Ch c v  

n tho i 

Email (B t bu c) 

M t kh u(B t bu c) 

Kích ho t User( N u 

không tick ch n User 

t o m i s  

nh c) 

Khi tick ch n vào thì User 

m i c quy n t o ti p 

User n a không c n User 

g c  các 

ng thì nh p ch n vào 

c p nh t s  t c user 

m i. 



 

  Các ch a Menu bao g m 

 

-  i dùng quay tr  l i trang ch   m t trang khác. 

-  : Các ch i dùng tra c u, truy c n 
m t cách nhanh nh t. Bao g m các ch  

+ :   Li n n i dùng này 

c phân b  theo tiêu chí Lo n. 

+ :  Li c 

phân b  n. 

+ :  Li i dùng này 

c phân b  n. 

+  : Li c phân b . 

+ : Ch m chi ti n trong ph m 

c phân b . 

-  : Ch ch và Ghi chú c i dùng. 
 



 

-  : Ch ng t  giá ngo i t  và l ch làm vi c 
hàng tu n. 

-  : Các ch n. Bao g m 
các ch  

+ : Ch i m t kh u. 

+ : T o m i dùng cùng nhóm 

+ : i dùng cùng nhóm v a t o. 

+ : In /Li t kê báo cáo danh sách 

c phân b  s  x  lý. 

+  n có yêu c u h i 

báo. 

+  : In /Li n mà 

c phân b  

+ : G n lên T ng công ty  phê duy t phát 

hành ra ngoài B o Long 

+ : li i 

dùng T ng công ty phê duy n phát 

hành ra ngoài B o Long) 

 

 

2.  Ch m nhanh : Ch i dùng có th  tra c u 

n b t c  lúc nào. 

 

   

     3. c phân b : Hi n th  c phân b  

theo th  t  th c phân b  



 

 

 

trên danh sách bao g m các thông tin tóm t  n (s  tham chi u c

b n (Tên n h u ), Ngày phân b i ký. 

- Dòng màu     (Tr ng) th  hi ng. 

- Dòng màu   th  hi n kh n. 

- Dòng màu  th  hi n h t hi u l c 1 ph n/ Toàn b . 
 

 

- Các Bi ng th  hi n tình tr ng c n 
  4. Menu Trái : Menu th  hi n theo d ng nào , 

ví d  n . 

 

  5. Các Th  n, ghi chú:   

Bi

n g c v  

máy 

Bi ng 

n 

g c 



 

- Hi n th  trên trang ch  p vào và t  ng c p nh t l i các thông tin 

trong kho ng th nh t i máy ch , (Hi n t i là sau 10 phút). Sau m i kho ng 

th n m i s  c c p trên trên danh sách và s  có âm thanh thông 

b i dùng bi t có s  i m i. 

 

 

- : Hi n th  thông tin m i nh t v  b ng T  giá-ngo i t , L ch 
làm vi c và danh sách t t c  n c p nh t lên m ng trong ngày hi n t i mà 

c phân b . 

- : Li c phân b  theo t ng ngày , 
i dùng có th  ch  xem  giúp tra c n, th n 

trong t ng ngày nhanh chóng. 

- : Li t kê theo ngày (t  ngày ch n ngày hi n t i) nh
b c. 

- : Li i dùng thêm vào trong m c 
L ch&Ghi chú. 

- : Xem B ng t  l  phí

: Xem L ch làm vi c m i nh ng. 



 

-  : Thông báo s  ng ghi chú có hi u l c thông báo 
trong ngày hi m t i. 

 

 

6. i dùng : 

 

- n trong ngày s  t  m s  n i dùng nh c trong 1 

kho ng th nh.  

IV. Ch n: 

 

                          

-  Khi rê chu t vào c i dùng có th  xem nhanh thông tin tóm t t     

c n 

-  xem chi ti a n c n 

th  chi ti n s  hi n th  , hình 33 



 

 

 (Hình 33) 

Ghi chú: 

 8   phát hành : Hi n th  n, Khi Click vào thông tin 

này i dùng có th  xem t t c  c ban hành b  

 9  c n: Hi n th  c c Khi Click vào 

thông tin này i dùng có th  xem t t c  n c c này. 

 10  Lo i n: Hi n th  thông tin lo i c Khi Click vào thông 

tin này i dùng có th  xem t t c  n c a lo n này. 

 11 Menu danh m c : Hi n th  i dùng bi n này thu c danh m c hay 

c vào tùy ch n xem thông tin theo tiêu chí nào) 

12 Thao tác xem n:  n g i dùng có th  click 

vào bi ng   n g c s  hi n th  

hình 34 

 

12 

10 

8 

9 

11 



 

 

               (Hình 34) 

Ho c có th  nh n vào nút    t n g c v  máy tính cá nhân  và nút  

  Ghi s  , ch t h p v i ch

i dùng (ph n V.Ch ch- Ghi chú). (Hình 34b)  : 

Ch  xu t hi n chuy i dùng. Ch  

o) phân b  l n này cho nhân viên khác th c hi n. 

Khi click vào    s  xu t hi n mà hình phân b  

34D)   

 



 

 

a.  
- i dùng click ch n Menu T  giá ngo i t -L ch làm vi c\L ch làm 

vi c thì s  xem l ch làm vi c m i nh t theo hình sau : 

 

 : Xem tr c ti p .  :  T i v  máy tính . 

V. Ch ch  Ghi chú: 



 

- Truy c p trên Menu  . Bao g m các ch
ch và xem Ghi chú . 

- : Ch  thêm nh i dùng, 
 nh c nh , thông báo . Thông tin Ghi chú bao g , n i dung và 

ngày thông báo nh c nh  th c hi  chia s  i 
dùng cùng nhóm n u ch i ghi chú cho thành 
th  ch n m  (màu s  phân bi t m  quan tr ng và lo i 
ghi chú. 

 

 

- : Li o. 
 

 

 



 

- : Xem t ng h p L ch và Ghi chú theo tháng

 

 
    
  

Vì h  th  d ng v n còn nhi u v  nên m i th c m c xin li n h  Ban CNTT 

Mail: b.cntt@baohiembaolong.vn 


